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Nabor na wolne stanowisko pracy
16.10.2009.

Dyrektor Zespotu Szkot nr 1 w Choszcznie

73-200 Choszczno ul. Bolestawa Chrobrego 31A )

OGLASZA NABORNA WOLNE STANOWISKO PRACY GLOWNY KSIEGOWY

1.0Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub[Ckkonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke

w ksiegowosci,

b) ukonczong $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig
praktyke

w ksiegowosci,

c) znajomos¢ przepisdw prawa w zakresie: finanséw publicznych, rachunkowosci, odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, systemie oswiaty, Karty[Nauczyciela i umiejetnos¢ ich
wiasciwego stosowania,

d)Znajomos¢ obstugi komputera,

e)[Chie karany za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucjiCpanstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

f)Chieposzlakowana opinia,

Wymagania w stosunku do kandydatéw okresla ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych MMM Dz. U. z 2005r. Nr 249 poz. 2104, z p6z. zm. art. 45).

2. Wymagania dodatkowe:

I1d) doswiadczenie i predyspozycje z zakresu kierowania zespotem pracowniczym,

b) umiejetno$¢ samodzielnego organizowania pracy oraz podejmowania decyzji,
c)komunikatywnos¢, dyspozycyjnosé, sumiennosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)prowadzenie rachunkowosci jednostki,

b)Owvykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

c)Cdokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zgodnie z planem
finansowym,

d) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych

I finansowych oraz sporzadzanie kalkulacji kosztow, O

e)kporzadzanie sprawozdan finansowych i statystyki publicznej,

f)[kporzadzanie bilansu rocznego jednostki,

g)kontrolowanie kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji finansowych,
h)Ckontrolowanie ksigg inwentarzowych majatku szkoty,

i)Owykonywanie zalecen pokontrolnych w zakresie finanséw,

j) zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidtowosci uméw zawieranych przez[Iplacowke, w tym
przestrzeganie ustawy o zamdwieniach publicznych.

4. Wymagane dokumenty:

a)kwestionariusz osobowy,

b)[Zyciorys zawodowy (CV),

c)Oist motywacyjny,

d)kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i staz pracy.

e)[bswiadczenie o niekaralnosci;

f)Ckaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia.

5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ do dnia 26 pazdziernika 2009 w zamknietych
kopertach

z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Gtéwny Ksiegowy w Zespole
Szkot Nr 1 na adres: Zesp6t Szkédt nr 1[73-200 Choszczno ul. Bolestawa Chrobrego 31A.[Dokumenty
mozna skiadac osobiscie w sekretariacie szkoty.

IMAplikacje ktore wptyng do sekretariatu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

IMInformacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz nallllltablicy informacyjnej w siedzibie szkoty.

O

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem dokfadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: &bdquo;Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
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procesu rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dn. 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr

101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawg z dn. 21.11.2008 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008r. N.
223, poz. 1458)&rdquo;.
MO O]

Choszczno 12 pazdziernika 2009 r.
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